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Порядок оформления заказа (по безналичному расчёту)
 
1. Оформить заявку в соответствии с прилагаемой формой. Внесение Покупателем изменений в текст заявки не допускается.
2. Для получения счета на поставку штаммов микроорганизмов необходимо предоставить в ФГБУ «ВГНКИ» следующие документы:
· Заполненный бланк заявки, заверенный подписью руководителя и главного бухгалтера и печатью организации (п.п.3.4.1 Санитарных правил СП 1.2.036-95).
· Заверенная руководителем учреждения копия лицензии на осуществление деятельности, связанной с использованием микроорганизмов-возбудителей III-IV группы патогенности (на основании Федерального закона от 04.05.2011 года № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности») или лицензия на осуществление деятельности, связанной с возбудителями инфекционных заболеваний (п.п.3.4.1 Санитарных правил СП 1.2.036-95).
3. Договор (с приложением – спецификация), подготовленный счёт направляется Заказчику по электронной почте, указанной в заявке. 
4. Надлежащим образом оформленная заявка и заверенная копия лицензии может быть направлена по электронной почте (kanc@vgnki.ru), с последующей досылкой вышеуказанных документов по адресу: 123022, Москва, Звенигородское шоссе, д. 5 почтовым отправлением, или  представителем Заявителя, вместе с оригиналом подписанного со стороны Заказчика договора в 2-х экземплярах.
5. По письменному требованию Заказчика, оригинал счёта направляется ему почтовым отправлением. Возможно получение оригинала счёта лично или через доверенное лицо по адресу: 123022, Москва, Звенигородское шоссе, 
д. 5.
6. После подтверждения поступления денежных средств на счёт ФГБУ «ВГНКИ», Исполнитель приступает к комплектованию Заказа. О готовности Продукции для передачи, сотрудник отдела оповещает Покупателя в электронном виде и/или по телефону. 
7. Отгрузка Продукции производится по адресу: Московская область, Истринский район, с.п. Ивановское, п. ОПХ Манихино.
Вместе с товаром передаётся комплект документов:
-Счёт,
-Оригинал договора – 1экземпляр,
-Два экземпляра товарно-сопроводительных документов (экземпляр Исполнителя после подписания необходимо вернуть: 123022, Москва, Звенигородское шоссе, д. 5 
-Счёт-фактура,
- Паспорт на штамм, 
-Сопроводительное письмо,
- Разрешение на транспортировку.

*** ВНИМАНИЕ !! 
8. Поставка продукции осуществляется САМОВЫВОЗОМ.
9. Поставка штаммов микроорганизмов представителю Покупателя на условиях самовывоза осуществляется строго по ОРИГИНАЛУ доверенности на получение материальных ценностей. Доверенность должна быть заверена печатью организации и подписью руководителя. 
10. Обращаем внимание на требование к оформлению доверенности.
В доверенности должна быть ссылка на номер счёта, по которому осуществляется отгрузка и перечень товара, подлежащего отгрузке. Доверенное лицо должно иметь документ, удостоверяющий личность.
 
